
เอกสารแนบ ค ท้ายประกาศมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วย ใบลา พ.ศ.2557 
 

หนงัสือขออนุญาตเดินทางออกนอกประเทศ 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุร ี

วันท่ี……….…..เดือน…………………..……………พ.ศ……………. 
เร่ือง   ขออนุญาตเดินทางออกนอกประเทศ 
เรียน   อธิการบดี 

 ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว ………………......................................................................…ประเภทบุคลากร................….......... 
ต าแหน่ง …..........................................................ฝ่าย/กลุ่มงาน/ภาควิชา/สายวิชา.............................................................................. 
คณะ/ส านัก/สถาบัน/ส านักงาน….......................................................................................................................มีความประสงค์                    
ขออนุญาตเดินทางไปประเทศ...........................................................เพื่อ............................................................................................. 
ตั้งแต่วันที่…………….…….…....…ถึงวันที่………………………….มีก าหนด.........วันท าการ วันหยุดราชการ…….....วัน รวมทั้งสิ้น ........ วัน  

และ     ขออนุมัติลาพักผ่อน  ตั้งแตว่ันท่ี…………………....…ถึงวันท่ี..............…………  
        (มีวันลาพักผ่อนสะสม.......วันท าการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีนี้อีก.......วันท าการ รวม…...วันท าการ)  

   ขออนุมัติลากิจส่วนตัว ตั้งแต่วันท่ี…………….…..…ถึงวันท่ี...........…………   

   ไม่ใช้วันลา 
ทั้งนี้  ได้มอบหมายให้ ............................................................................................  ปฏิบตัิงานแทน 

 

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี ้ รวมทั้งหมด   ขอแสดงความนับถือ 
ลาพักผ่อน     (ลงช่ือ) ……………………..……………………………… 

 (วันท าการ) (วันท าการ) (วันท าการ)   (…………………………………………………….) 
กิจส่วนตัว       

 (วันท าการ) (วันท าการ) (วันท าการ)    
 

(ลงช่ือ)........................................................ผู้ตรวจสอบ 
ต าแหน่ง..................................................... 
วันท่ี.................../...................../................. 

1.ความเห็นผู้บังคับบญัชาช้ันต้น  2.ความเห็นผู้บังคับบญัชาช้ันเหนอืข้ึนไป 
(  ) สมควรอนญุาต  (  ) สมควรอนญุาต 
(  ) ไม่สมควรอนญุาต เพราะ

............................................................... 
 (  ) ไม่สมควรอนญุาต เพราะ

.................................................................. 
(ลงช่ือ) …………………………………………………………  (ลงช่ือ) …………………………………………………………. 
ต าแหน่ง …………………………………………………………  ต าแหน่ง ………………………………………………………… 
วันท่ี ……..………./……….….………/……………….…  วันท่ี …………....…./…………………/……………….… 
   

3.เจ้าหน้าท่ี ส านักงานบรหิารทรัพยากรบุคคล  4. ผู้อ านวยการส านักงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
     ได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว    
  (ลงช่ือ) ………………………………………………………… 
(ลงช่ือ) …………………………………………………………  วันท่ี ………..…..…./………..…………/…………….… 
ต าแหน่ง …………………………………………………………    
วันท่ี ………….……./………..…………/…………….…  6.ค าสั่ง  
  (  ) อนุญาต 

5. รองอธิการบดีฝ่ายบคุคล  (  ) ไม่อนุญาต เพราะ .............................................. 

(ลงช่ือ) …………………………………………..……………. 
 

(ลงช่ือ) ……………………………………………………….… 
วันท่ี …………………./…………………/……….…….…  ต าแหน่ง อธิการบด ี
   วันท่ี …………….…./…………………/…..………….… 

 


