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แบบค ำร้องหนังสือรับรอง 

มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำธนบุรี 

วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ. ..................... 

เร่ือง  ขอหนังสือรับรอง 

เรียน  อธิการบด ี

 ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว)........................................................................................................................................ 

ข้าพเจ้า(กรณีขอหนังสอืรับรองภาษาอังกฤษ เขียนเป็นตัวพมิพ์ใหญ่) .............................................................................................................. 

เริ่มรับราชการ/ปฏิบตัิงาน ตั้งแต่วนัท่ี...........เดือน..............................พ.ศ....................ต าแหน่ง.................................................. 

ช่ือต าแหน่งภาษาอังกฤษ(กรณีขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ) ................................................................................................................ 

กลุ่มงาน/ฝ่าย/ส านักงาน/ภาควิชา/สายวิชา......................................................คณะ/ส านัก/สถาบัน........................................... 

ระดับ................. เงินเดือน.............................................บาท เงินประจ าต าแหน่งวิชาการ.....................................................บาท 

เงินตอบแทนวิชาการ/วิชาชีพ...............................................................บาท อื่นๆ..................................................................บาท 

มีความประสงค์ขอ 

1. หนังสือรับรอง การเป็น     ข้าราชการ     ข้าราชการบ านาญ     พนักงาน     ลูกจ้างประจ า     ลูกจ้างมหาวิทยาลัย 

1.1 ภาษาไทย       จ านวน ........................... ฉบับ 

1.2 ภาษาอังกฤษ      จ านวน ........................... ฉบับ 

เพื่อน าไปใช้       ธุรกรรมการเงิน       ประกันบุคคลในคดีอาญา       สมัครงาน       วีซ่า (Visa)/หนังสือเดินทาง (Passport) 

                      ค้ าประกัน............................................................     อื่นๆ(โปรดระบ)ุ ............................................................... 

2. หนังสือรับรองควำมประพฤติ (ให้ผู้บังคับบัญชารับรองตามล าดับขัน้มา)   จ านวน ........................... ฉบับ 

เพื่อน าไปใช้(โปรดระบ)ุ ............................................................... 
 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าบุคคลดังกล่าวไม่เคยไดร้ับโทษทางวินัย  
(เฉพาะกรณีขอหนังสือรับรองความประพฤติ)             

2.1  ผู้บังคับบัญชาช้ันต้น (ผู้รับรอง)    
        

     ลงช่ือ.........................................................    

       ต าแหน่ง....................................................   

       วันที่.............../......................./.................   

2.2 ผู้บังคับบัญชาช้ันเหนือข้ึนไป (ผูร้ับรอง) 
 

 ลงช่ือ......................................................... 

 ต าแหน่ง.................................................... 

 วันท่ี.............../......................./................. 

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงช่ือ.............................................ผู้ยื่นค าร้อง 
(…………………………………………………….) 

 
 

……………………………………………………. 
นักบริหารงานบุคคล 

…...……../….........../……......….. 
 
 

……………………………………………………. 
ผู้อ านวยการส านักงานบริหารทรพัยากรบุคคล 

…...……../….........../……......….. 


